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ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT

I

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA,
HATALYA

Az onkoltség szdmitasi szabalyzat célja. hogy
— a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az dllamhaztartas szamvitelérél sz0lo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) eldirdsai alapjan részletesen szabélyozza

az alaptevékenység, valamint a szabad kapacitds kihasznalasat célzo tevékenysége
keretében

— eloéallitott eszkdzok,
— elvégzett tevékenységek és
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges, kozvetlen 6nkoltségének meghatarozasara iranyulo tevékenységet.

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgéaljon az 6nkoltség
szamitas kiilso €s belso ellenérzéséhez.

Az dnkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban régzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat eldallitasu eszkozonként, tevékenységenként valamint
szolgaltatasonkeént.

Az Eleki K6z6s Onkorményzati Hivatal 6nkoltség szdmitasi szabalyzata a kovetkezd
témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirasokat:

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak
2. Az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek)
3. Az 0nkoltség szamitas készitésének idopontja, a kalkulacids iddszak

4. A kalkulécios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

3. Az egyes kalkulacidos egységek vetitési alapra jutd Onkoltségének
meghatarozasa

6. A kozvetett koltségek elszamolasanak ¢€s felosztasanak modja

7. A bevételek felosztasanak modszerei

8. Az utdkalkulacié alapjat képezd bizonylatok

9. Az dnkoltségszamitasért felelés szemeélyek

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§
alapjan a gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol



sz016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdéscben (tovabbiakban: Avr)
meghatéarozott feladatait az Eleki K6zos Onkormanyzati Hivatal latja el.
Fentiek alapjan az Onkoltségszamitasi szabalyzat hatalya kiterjed

—  Elek Véaros Onkormanyzatéra, Elek, Gyulai ut 2. sz.
— Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatalra, Elek, Gyulai ut 2. sz.

— az Eleki Kozés Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Elek
Viaros Onkormanyzat iranyitasa alatt mikodo koltségvetési szervekre:

— Elek Varos Ovoda-Bolcs6de, Elek, Hsok u. 9. sz.
Reibel Mihaly Varosi Miivelddési Haz és Konyvtar, Elek, Kossuth u.13. sz.

Naplemente Idések Otthona, Elek, Gyulai Gt 15. sz.

Napkozi Konyha, Elek, Semmelweis u. 16. sz.
A szabalyzat hatalya kiterjed tovabba
—  Lékoshaza Kézség Onkormanyzatara, Lokoshaza, Eleki ut 28. sz.

— az Eleki Kézos Onkorményzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de
Lokoshaza Kozség Onkorményzat irdnyitdsa alatt muikodo koltségvetési
szervekre:

— Lokoshaza Kozségi Onkormanyzat Ovoda-Boleséde, Lokoshaza, Alapitok
u. 20.sz

— Lokoshaza Kozségi Onkorményzat Napkozi Konyha, Lokéshaza, Alapitok
u. 20. sz.

Kiterjed tovabba a szabalyzat hatalya a nemzetiségek jogairol szo16 2011. évi CLXXIX.
torvény 80. § alapjan azokra a Nemzetiségi Onkormdnyzatokra, amelyekkel az
Onkorményzatok egyiittmiikodési megéallapodast kitottek:

— Eleki Cigany Nemzetiségi Onkorményzat,

—  Eleki Roman Nemzetiségi Onkorményzat,

— Eleki Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat,

—  Eleki Német Nemzetiségi Onkormanyzat,

~ Lokoshdza Kozség Roman Nemzetiségi Onkormanyzata,

— Lokoshaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata.

A Nemzetiségi Onkormanyzatok rendszeresen végzett termékértékesitést vagy szol-
géltatasnyujtast nem végeznek, ezért az Onkoltségszamitasi szabalyzat esetiikben nem
relevans.

A 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet [ Ahsz ] 50. § (4) bekezdése alapjan nem kell
elkészitenie az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot a sajat konyhat
tzemeltetd koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normékat allapit meg és a
nyersanyag-felhasznaldshoz anyagkiszabdst készit, és ennek 6nkoltségét a normaék és a
tevékenységet terheld altalanos koltségek figyelembevételével allapitja meg
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I1.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. Jelen szabdlyzat alkalmazasaban hasznaland6 alapfogalmak:

1.1. Kiadas
Pénziigyi fogalomként térténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz-
vagy szamlapénz felhaszndlast, vagyis pénzkiadast jelent.

1.2.  Raforditas

A koltségnél tartalmilag bévebb fogalom. A szerv miikédéséhez kapcsoldodd erdforras
felhasznalasa [egy adott iddszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyujtd képesség)
bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznaldsok is tartoznak, amelyek
nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditdsok igy tartalmazzak azokat az
erOforras-felhasznalasokat is, amelyek a szerv mikodése soran meriilnek fel,
fliggetleniil a tevékenység végzésétol. Természetesen a raforditas is pénzben kifejezhetd
érték. Pl. a raforditasok korébe tartozd felhasznalds — amely nem tartozik a koltségek
korébe —, targyi eszk6z0k vasarlasa, a miksdéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.),
- atmenetileg nem koltség (eszkOzvasarlds, késobb az  értékesdkkenés
elszamolésakor valik koltséggé),
- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kodzvetleniil keriil
elszamolasra (nem jelenik meg kéltségek kozott, addjellegli befizetések).

Altalaban megéllapithato, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz
kapesolodo fogalom.

1.3. A koltség
A koltség az eszkoz/termck eldallitdsa, vagy szolgéltatds, tevékenység teljesitése
¢rdekében felhasznalt er6forrasok (€16- €s holtmunka) pénzértékben kifejezett 6sszege.
Holtmunka jellegti koltségek:

- anyagkoltség,

- igénybe vett szolgdltatasok értéke,

- alvallalkozdi teljesitmények,

- értékesokkenési leiras.
Elémunka jellegl koltségek:

- bérkoltség,

- személyi jellegli kifizetések,

- bérjarulékok.



1.4.  Onkoltség
A tevékenység mennyiségi egészére jutod felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

1.5. Kalkulicié

Olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitas, amely valamely
tevékenység végzésének termék vagy szolgéltatds tervezett vagy tényleges
erdforrasigényét szamba veszi, 6sszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

1.6. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellékletében rogzitett egységes szamlatiikér 5. szamlaosztaly 51.-56.
szdmlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

1.7. Kboltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, (pl. tizem, mihely, mezdgazdasagi
foldteriilet) altalaban teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos
koltségek) fokonyvi szamldira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalméaval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, tevékenységre.
Felmerilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetok, mivel a koltségviseld nem
csak a koltséghely meghatdrozhato.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elGallitassal, illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcios
egységekre -ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetenddk.

1.8. Koltségvisel6

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriiléstik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitisa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselére elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szdmlaosztaly f6konyvi szamlaira kell konyvelni.

1.9. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen Onkoltség, bekertilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgdltatds,
valamint a sajat eldallitast eszkozok/termékek (immateridlis javak, targyi eszkozok,
készletek) egy meghatarozott egységére jutod eszkdzfelhasznalas (élémunka, holtmunka)
pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitisa
immateridlis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kézvetlen
onkoltseg.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elSirasok alapjan a sajat eléallitasn
rendeltetés szerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkozok
tovabba a mar hasznélatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethet6 targyi eszkoziok
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bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartaménak,
teljesitoképességének  kozvetlen novelésével, felyjitasaval  Osszefiiggd  sajat
tevékenységben végzett munkak esetén a beruhazis, feltjitas bekeriilési értéke az Szt.
51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2)
bekezdésben hivatkozott 51. § szerinti kézvetlen 6nkoltség.

1.10. A kéltségek konyvviteli elszamoldsa

Az eszkoz elodllitdsa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran
felmeriilt koltségek elszamolasara — az Eleki Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal
szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen - harom szamlaosztaly szolgal:

Az 5. (Koltség nemek) szamlaosztaly a koltségeket koltség nemek szerint
csoportositva tartalmazza, a kiltségek koltség nemenkénti gytjtését szolgalja,

A 6. (Altalanos koltségek) szamlaosztaly a szakfeladathoz kézvetlenil nem
hozzarendelhetd koltségek évkozi elszamoldsara szolgal. A szamlaosztaly a 621.
Egyéb kisegitd részleg (konyha) kdltségeit tartalmazza.

A 7. (Szakfeladatok koltségei) szamlaosztaly az eszkdzok eloallitisa, a
szolgéltatdsok teljesitése sordn felmeriilt ¢€s az eszkozok eloallitasaval,
szolgéltatasnyujtassal Osszefliggésben kozvetlenill (valamint a felosztas utan a
kozvetetten) elszamolhato koéltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatirozott kormanyzati funkcid szerinti
tagolasban tartalmazza a folyo koltségeket.

A 6-7. szamlaosztaly koltségei a vezetdi informacios igények kielégitésére, ezen
beliil elsdsorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszamolhatd) koltségeket a
7. Szakfeladatok koltségei szamlaosztalyban, a kdzvetetten elszamolhato koltségeket
a 6. Altalanos koltségek szamlaosztalyban lehet elszamolni.
A szakfeladatok koltségei kozvetlen €s kozvetett koltségekbdl tevodnek Gssze.

1.11. Az énkoltségszamitds
Az  Onkoltségszamitds  olyan  miszaki-gazdasagi  tevékenység,  amellyel
megallapithatd az eléallitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatas varhato

(tervezett) illetve tényleges kozvetlen 6nkoltsége, eléallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eldallitasu eszk6zok (targyi eszkozok) értékeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatarozasahoz,
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— a végzett tevékenység, nyujtott szolgaltatas onkoltségének tervezéséhez
¢s megallapitasahoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

A sajat eloallitast eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az elodllitasi értékének
megallapitasahoz sziikséges. hogy
— kelld idoben adjon jelzést az Onkéltség varhato, illetve bekovetkezett
alakulasarol;
—vegye figyelembe a feltételek valtozasat;
— kevés, illetve sziikséges mértéki 1d6- és munkaraforditassal késziiljon el;
— az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre;
— érvényesiiljenek az alabbi kalkulacios elvek:
o kozvetlen kéltségként vald elszamolas elsddlegessége.
o koltség valodisag elve,
o koltség teljesség elve,
e kovetkezetesség elve,
e Dbizonylati elv,
e bevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintli paraméterezési
rendszer kialakitasaval és a gazdasagi események megfeleld,
egyértelmll azonositdk alapjan torténjen,

— megtorténjen az idészakos ellendrzés, a fokdnyvi adatokkal valo egyeztetés.

1.12. Kalkuldcid, az onkoltségszamitdas folyamata
Az Onkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, fokonyvi és analitikus
elszamolasok nyjtjak.

A kalkulaci6 fajtai lehetnek:
- aszamitas végrehajtdsanak idépontja alapjan eld-, kdzbenso- és utokalkulacio;
- aszamitds targyanak témegszerlisége szerint egyedi, idoszaki (havi, negyedéves.
féléves, éves), sorozat kalkulacio;
- rendeltetési szerint arképzési (gazdasagi) és elemzesi kalkulacio.

1.13. Az onkéltségszamitds - kalkuldcio formdi

Az Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen o6nkoltség utokalkulacioval
meghatarozott, vagy norma szerinti kozvetlen 6nkoltség lehet.

Az Onkoltségszamitdas soran utokalkulacioval allapitjuk meg a koézvetlen
onkoltséget.

Az utdkalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt él6- és holtmunka mennyisége
¢s értéke alapjan meghatarozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges



kozvetlen onkoltségét, elallitasi koltségét. Az utokalkulacio képezi a kdvetkezd évi
termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

1.14. Az onkéltségszamitdas modszere

Az 0Onkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek, raforditasok
elszamolasanak, felosztasanak maodjat értjiik.

A Hivatal az egyszerii osztékalkulicios modszert alkalmazza az 6nkoltségszamitas
meghatarozasara.

Az egyszerl osztokalkulacid lényege, hogy a kalkuldcios séma alapjan Osszegzett
felmeriilt valamennyi kozvetlen koltséget elosztjuk a kalkulacidés egység
mennyiségével.

A kalkulécios sémat a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.

Az Onkoltségszamitas keretében jelen szabdlyzat eldirdsait figyelembe véve kell
megéllapitani az egyes kalkulacios egységek egy egységére jutd koltségét.

2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulaciés egységek)

Az Onkéltségszamitas targya a kalkulacios egység, az a termék, szolgaltatas vagy
teljesitmény. amelynek 6nkoltségét meg kivanjak hatarozni.

A kalkulaciés egységet a Kozos Onkormanyzati Hivatal valamely tevékenységének
(termelés, szolgaltatas) fiiggvényében hatarozza meg.

A kalkuldciés egységeket az Szt., az Ahsz. valamint a mindenkor hatélyos
adotorvények szempontjainak figyelembevételével kell megallapitani.

2.1. A termék, mint kalkulicios egység
A termék a termelési folyamatban létrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termeék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés a szerv egységein beliil tovabbi megmunkalasra
vard termek, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak
azon termeékek sorolhatok, amelyek mar legalabb egy szdmottevé munkamiveleten
keresztiilmentek, de kibocsatdsra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik
tovabbi €16- €s holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélési folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem
minésitheto.



Késztermék az a termék, amely a szervnél valamennyi — elbiras szerinti —
megmunkalasi folvamaton atment, megfelel a vonatkozd szabvanyoknak (eldirt
miuszaki feltételeknek), és a késztermékraktdr mindségi ellendrzés utdn ténylegesen
atvett ¢s az arrdl szold bevételezési jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

Szervezetiink esetében kalkuldcios egységet képez:

Kalkulacios egység megnevezése

Kalkulacios egység mennyisége

terem bérlet (1. melléklet)

nm/1 ora, vagy1 nap, vagy lhonap

eszkszok bérbeadasa

1 eszk6z/ 16ra /1 nap

lakéas és nem lakas céljara szolgald helyiségek 1 hoénap
bérbeaddsa

Naplemente Iddsek Otthona intézményi téritési dij 1 hénap
egyéb szolgéltatas pl. fénymadasolas 1db

A Kozmunkaprogramban eldallitott mezégazdasagi
termek (kalaszosok, idényjellegli termékek borso,
paprika, paradicsom, uborka, stb)

1 q termény/ 1 kg termény

A koézmunkaprogramban eléallitott kiilonféle

termékek (biotégla, savanytisag) db, m’, kg.
Kaszalas 1 ora
Kozérdekii adatszolgaltatas 1 oldal
Bolesddei téritési dij 1 £8/1nap
Szocidlis étkeztetés 1 nap
Gépjarmi dnkoltség 1 km

A koézmunkaprogramban résztvevok altal eloallitott, megtermelt termékek piaci
értéken kertilnek nyilvantartasba vételre €s felhasznalasra, de az onkdltséget ezekben

az esetekben is ki kell szamolni.

Kozérdekii adatigénylés, adatszolgaltatas: a kozérdekl adatok kérelemre torténd
szolgaltatdsa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével dsszefiiggésben felmertilt
koltségekkel aranyos téritést kell megallapitani. A koltségtérités pontos dsszegét az
adatszolgéltatast megeldzden, eldkalkulacidval kell meghatarozni. A koltségtérités
onkoltségének kalkulacids sémajat a 7. szamu melléklet tartalmazza.

3. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios idészak

A kalkuldcios idoszaknak az adott tevékenység, szolgéltatas nyujtas folytatasanak
idointervalluma. A kalkuldcios idoszak kalkulacios egységenként  eltéro,
szolgéltatasnal a tevékenység kezdetétdl a befejezéséig terjedd iddtartam. A
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szabalyozasnal figyelembe kell venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az
idopont attol is fiigg, hogy a tevékenység eld-vagy utokalkulacio.
Az egyes kalkulacios egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettds konyvviteli

nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbol készitett 6sszesitd bi-
zonylat alapjan az egyes mellékletekben talalhatd kalkulacios séma szerinti lapot kell
kalkulécids egységenként elkésziteni.

Az el6kalkulaciot a szolgaltatasnyujtasi szerzoédések megkotése elott kell elkésziteni,
mert a varhato 6nkoltség ismeretében alakithato ki a végzett szolgaltatas ara.

Az utdkalkulacio alapjan késziilé onkoltségszamitast legkésébb az éves konyvviteli
zarlati feladatok soran kell elvégezni. Az lizleti év forduldnapjara az utokalkulacio
készités legkésébbi idépontja a beszamold készités napjahoz igazodik. Ev kozben
egy-egy szolgaltatds nyuUjtasanak befejezésekor, a kozvetlen koltségek
elszamoldsanak iddszakat kovetden akar havonta vagy negyedévente is késziilhet
utdkalkulacio belso felhaszndlas, jovedelmezdség vizsgalat céljabol.

4. A kalkuliacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma

4.1. A kalkuldcios séma

A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét az Eleki K6zés Onkormanyzati Hivatal a
kovetkezd séma alapjan hatarozza meg:

Kalkulacios egység kozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkdltség,
+ kozvetlen bérkoltség,
+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ eloallitasi kiilon koltség,
+ egyeb kozvetlen koltseg.

4.2. A kalkuldcios kéltségtényezok tartalma
4.2.1. Anyagkoltség

A kalkulacidés egység elddllitisa érdekében felhasznélt anyagok beszerzési aron -
szamitott értéke a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkdz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi)
értékének megdllapitisa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-aban és az Szt. 47-
48. és az 51. §-aban foglaltakat, illetve a K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szamviteli
politikajaban foglaltakat.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a kalkulacidos lapon feltiintetni! Anyagkoltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kalkulacios egység kdzvetlen anyagkdltségét csékkenteni kell:
— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
— a termelés, a tevékenység, szolgaltatds soran keletkezett €s bevételezett
hulladékok értékével.
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A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok
kiszabasa, méretre vagasa, megmunkalasa kézben keletkezik.
Anyagkéltségek korébe kell sorolni az eloallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitbanyag),

— egy ¢éven beliil elhasznal6do kis értékt eszk6zok, szakmai anyagok,

— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gazenergia, villamos energia, tivhészolgaltatas, viz és csatornadijak).
A fitéanyag és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényezd, ha a gyartmany
eloallitasahoz sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhato, a fiitbanyag é€s energia
felhasznalasa méréssel vagy megbizhato szamitasokkal alatamaszthato.
Mind az elékalkulacioban, mind az utdkalkulacioban az anyagkdltség Osszege mellett a
nyers- és alapanyagok felhasznalasanak bruttd €s netté mennyiségi adatait is fel kell
tiintetni.
A tovabb felhasznélt sajat termelést készletek értékét tényleges kozvetlen 6nkdéltségen
kell szamitasba venni.

- A Lokoshéza Kozségi Onkorméanyzat Ovoda-Bélesdde, valamint az Elek Véros
Ovoda-Bolestde intézmények anyagkoltségének megosztasa az intézmény ovodai
bolesddei feladata kdzott:

- amennyiben a szamlabol egyértelmiien azonosithato, hogy melyik feladatra kertilt
felhasznalésra, akkor arra a feladatra;

- minden mas esetben az intézményen beliili tertilet hasznalata alapjan kertil
megallapitasra ugy, hogy

Loékdshaza dvoda intézménynél 72%-ot az 6vodai, 28%-ot a bolcsddei,
Elek 6voda intézménynél 78%-ot az 6vodai, 22%-ot a bdlesddei

kormanyzati funkciora kell elszamolni.

4.2.2. Igénybe vett szolgdltatdsok értéke

Az igénybe vett szolgéltatisok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a
termék elddllitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgaltatds nyujtasahoz
sziikséges kiilsd szolgaltatasokat, alvallalkozoi tevékenységeket.

Jellemzden el6forduld koltségek:
— takaritas,
— Orzés védelem,
— karbantartasi koltségek (ingatlan, jarmu, gép, berendezes),
— koziizemi dijak, (fiités, vilagitas, viz)
— telefon, internet,

— kikiildetés.
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A Lokoshaza Kozségi Onkormanyzat Ovoda-Béleséde, valamint az Elek Véros Ovoda-
Bolesdde intézmények anyagkoltségének megosztasa az intézmények ovodai és
bolcsédei feladata kozott:

- amennyiben a szamlabdl egyértelmiien azonosithato, hogy melyik feladatra kertilt
felhasznalasra, akkor arra a feladatra;

- minden mas esetben az intézményen beliili teriilet hasznalata alapjan kertil
megallapitasra ugy, hogy

Lokdshaza 6voda intézménynél 72%-ot az dvodai, 28%-ot a bdlesddei,
Elek 6voda intézménynél 78%-ot az 6vodai, 22%-ot a bélesddei

kormanyzati funkciora kell elszamolni.

4.2.3. Kozvetlen személyi juttatdsok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgiltatas
teljesitése, illetve a termék eldallitasa érdekében kozvetleniil felmertilt és kifizetett, a
kalkulacios egység terhére kozvetleniil elszamolhatd rendszeres és nem rendszeres
személyi juttatdsokat (alapilletmények, illetménypdtlékok, illetménykiegészitések,
egyéb kotelezd illetménypotlékok, munkabérek), béren kiviili juttatasokat, valamint a
kiils6 személyi juttatasokat, az idéraforditas feltiintetésével.

4.2.4. Bérjarulékok

Koézvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolanddak el a munkaadot terheld
jarulékok, adok €s tovabba minden olyan, adok modjara fizetendd Osszeg, amelyet a
személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani,
fiiggetlentil azok elnevezésétdl. A kalkulacional figyelembe kell venni azokat a
személyi juttatasokat is, melyek mentesek a jarulékfizetési kotelezettség aldl.

Koézvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az eldkalkulacioban beallitando
Osszeget az éves tervezett potlékkulcs alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az
érvényes jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Gsszeget, €s azt szembe kell
allitani az id6szakra Osszes tervezett személyi juttatasok Osszegével, majd az igy
kiszdmitott (tervezett) potlékkulcs alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezit
figyelembe venni.

Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokrél beadott bevallasok adatai
alapjan — minden elszamolasi iddszakban szembe kell dllitani az ilyen cimen
kifizetett Osszegeket a személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott
potlékkules alapjan kell a kozvetlen személyi juttatasokra vetitve ezt a
koltségtényezot az utdkalkulacioban szerepeltetni.
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4.2.5. Ertékesikkenési lefrds

Az értékcsokkenési leiras kozvetlen koltségként akkor veheté figyelembe, ha az
adott gépet, berendezést, felszerelést, jarmuvet kizarolag az ©nkoltségszamitas
targyat képezé termék, szolgaltatas eléallitasahoz hasznaljak.

4.2.6. Egyéb dltalanos koltségek

Egyéb altalanos koltségek kozott a 621. Konyha és a 631. Egészségligyi egységek
kiadasai koltséghelyen konyvelt tételeket kell elszamolni.

4.2.7. Egyéb kozvetlen koltség

Az elézoekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell
kimutatni a kalkulaciés egységre utalvanyozhaté (elszdmolhato) kozvetlen dologi
kiadasokat, melyeket az el6zoekben felsorolt kalkulacios tételek nem tartalmaznak és
megfelelnek az eldallitasi koltségeknél szamitasba veheto koltségek feltételeinek (pl.
szallitasi €s rakodasi koltség, a gépek, gépkocsik, termeld berendezések lizemeltetési
koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint biztositasi dij, bérleti dijak).

4.2.8. Kozvetett koltségek

Az altalanos (kozvetett) koltségek a kovetkezok lehetnek: gépek, berendezések
kalkulaciés egységre kozvetleniil el nem szamolhaté amortizacidja, javitasi,
karbantartasi, gépbedllitasi koltségei, az épiiletek amortizacids, karbantartasi, javitasi
koltségei, takaritas, koziizemi dijak, munkavédelmi koltségek.

5. Az egyes kalkuldcios egységek onkoltségének meghatarozisa

5. 1. Terem bérleti dijanak 1 ordra juto énkoltsége
Egy egységre juto onkosltség meghatdrozasa a kovetkezoképpen torténik:
- kiszdmoljuk az 1 m’re jutdé koéltséget, majd az igy kapott eredménybél
kiszamoljuk az 1 orara jut6 koltséget.
Szamitasa:
1) 1 m? -re juté koltség (Ft/ m?) = osszes kalkuldcids séma szerinti dnkdoltség/
onkoltségre jutd Osszes négyzetméter
2) évi dsszes Oraszam= §sszes munkanap (lizemidd) x 8 ora
3) 1m’/ oréra jutd koltség (Ft/ m*/6ra) = 1 m*-re juto koltség / évi 3sszes Oraszam

Részletes kalkulacios sémat a szabdlyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
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5.2. Eszkoz bérbeaddsa
Az eszk6z bérbeadasanak kiszamitasakor az alabbi koltségeket lehet figyelembe
venni:
— az eszkoz beszerzési, bekertilési értéke.
— avarhato hasznalati id6 alapjan elszamolt éves értékcsokkenés dsszege.,
— a karbantartashoz sziikséges anyagkoltség,

— a karbantartas szolgaltatas.

1 napra jutd onkoltség: Osszes kozvetlen koltség / éves munkanapok szama

1 honapra jutd 6nkoltség: dsszes kdzvetlen kiltség / 12 honap
1 orara jutd onkoltség: osszes kozvetlen koltség/évi 6sszes draszam

Evi Gsszes oraszam szamitasa= 6sszes munkanap (lizemidd) x 8 dra.

5.3. Onkormdnyzati lakdsok és nem lakds céljdra szolgdlo helyiségek bérleti dija

A lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokat az 1993. évi LXXVIIL. tv. tartalmazza

Az dnkorméanyzati lakasok lakbérének, valamint a nem lakas céljara szolo helyiségek
bérleti dijanak mértékét
— Elek Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 18/2011. (X1.29.) Kt. sz.
Lakasok €s helyiség bérleti dijarol sz6lo rendelete,

— Lékoshaza Kozség Onkorményzat Képvisels-testiiletének 2/2014.(1.28.) Kt. sz.
a Lakbérekrol és kiilon szolgaltatasok dijairdl szolo rendelete

rendelete allapitja meg.

A szocialis 1gazgatasrol €s szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi 1II. térvény (a
tovabbiakban Szt.) 115. § (1) bekezdése alapjan az intézményi téritési dij a
személyes gondoskodds korébe tartozd szocialis ellatasok ellenértékeként
megallapitott Osszeg.

Az intézményi téritési dijat a fenntartd targyév aprilis 1-jéig allapitja meg.
Az intézményi téritési dij 6sszege nem haladhatja meg a szolgaltatasi onkdéltséget.

A személyes gondoskodast nyujté szocialis ellatasok téritési dijardl szold 29/1993.
(II. 17.) Kormanyrendelet 3. § alapjan az intézményi téritési dijat étkeztetés esetén
ellatasi napra, nappali ellatas esetén 1 ellatasi napra vetitve kell a kalkulacios séma
alapjan meghatarozni.

Részletes kalkulacios sémat a szabalyzat 3. sz. melléklete tartalmazza.
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5.5. Fénymusolds

A fénymasolas kozvetlen onkoltségének megallapitasahoz figyelembe kell venni

a fénymasolast végzo alkalmazottak iddéardanyos munkabérét, és jarulékait,
— afénymasold gép aramfogyasztasat a miiszaki normak figyelembe vételével,

— a fénymasold gép esetleges bérleti dijat, értékesokkenési leirasat,
karbantartasi koltségeit,

— a fénymasolashoz felhasznalt papir és a felhasznalt festékkazettak értékét.
1 lap fénymasoldsanak 6nkdoltsége:

Osszes kozvetlen koltség / a fénymasolt db szdmmal, mely a fénymaésold
memoridjabol kiolvashato.

5.6. A kizmunkaprogramban eloallitott termék, nyujtott szolgdltatds

A novénytermelés Onkoltség szadmitdsi séma kiegészil a novénytermelés
kareseményi miatt elszamolt Gsszeggel. Le kell vonni tovabba az dsszes kozvetlen
onkoltségbol a melléktermék értékét is. Részletes kalkulacios sémat a szabalyzat 4.
¢s 5. sz. melléklete tartalmazza.

5.7. Kaszalas
A kaszalas kozvetlen 6nkoltségének megallapitasdhoz figyelembe kell venni:

a kaszalast végz0 alkalmazottak idoaranyos munkabérét, és jarulékait,

I

a fllkasza tizemanyag fogyasztasat a miiszaki normak figyelembe vételével,
— az elhasznalt damil mennyiség koltségét,
— a sziikséges karbantartasi koltségeket.
Részletes kalkulacids sémat a szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza.
5.8. Kozérdeki adatszolgaltatas igénylése
A kozérdeki adatszolgaltatas 6nkoltségének megallapitasahoz figyelembe kell venni:

— az adatgyUjtést végzo alkalmazottak iddaranyos munkabérét, és jarulékait,

— amasolt oldalak szamat,
A kozérdekll adatszolgaltatas koltségtéritéseéhez kapesolodo elszamolo ivet a szabalyzat
7. sz. melléklete tartalmazza.

5.9. Bolesodei téritési dij
A bolesddei téritési dij onkdltségének megéllapitasdhoz figyelembe kell venni:

— azeldzd évi Gsszes koltséget
— az adott évi feladat finanszirozas dsszegét,

— az ellatotti létszamot,
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— az ellatott napok szamat.

Részletes kalkulacios sémat a szabélyzat 8. sz. melléklete tartalmazza.
5.10. Szocialis étkeztetés

A részletes kalkulacios sémat a szabalyzat 9. sz. melléklete tartalmazza.

5.11. Gépjarmii 6nkéltség szamitasa
A gépjarmiivek onkoltségének megéllapitasdhoz figyelembe kell venni:

- a gépkocsivezetod éves személyi juttatasat és jaruleékat,
- a gépjarmui éves biztositasi dijait,
- agépjarmi éves karbantartdsi és tisztitasi koltségeit,
- az aktualis lizemanyagarat és lizemanyag fogyasztasi normat,
- agépjarmu éves futasteljesitményét,
- agépjarmi éves értékesokkenését

A részletes kalkulacios sémat a szabalyzat 10. sz. melléklete tartalmazza.

6. A kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak moédja

A konyvvezetés soran hasznalt ASP Gazdalkodasi szakrendszer 98 mp-ban torténik a
6-os szamlaosztalyba konyvelt tételek felosztasa (A 6-os fokonyvekre akkor keriil
egyenleg, ha a kontirozas soran a pénziigyi ellenfékdnyv mezdben 6-os fékonyvet
valasztanak ki, valamint le is kell kényvelni ahhoz, hogy ez az egyenleg azutan a 98
mp-ban feloszthato legyen).

6.1. Konyha

Itt kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Osszes személyi
juttatasait azok jarulékaival egylitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas
rendeltetést (tisztitd, takaritdo stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek,
berendezések karbantartasi kiadésait, az igénybe vett kiils6 szolgéltatasokat, tovabba
a sajat kisegitd részlegek altal nyujtott szolgaltatasok (karbantartds, kazanhaz,
gépjarmu igénybevétel) felosztas utjan kapott kiadasait (koltségeit).

Az élelmezési kiadasok (koltségek) megdllapitdsanal az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) 0sszegébol kell kiindulni és azt kell potlékolni a konyha

rezsikoltségével.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasanak alapja a
szamitott adagszam.

A 621. Konyha kéltséghelyen elszamolt koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szamlaira — a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.
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A 621. Konyha koltséghelyen konyvelt altalanos koltségeket a szamitott adagszam
aranyaban osztjuk fel a szakfeladatokra.

Elsddleges lépésként szamba vesszilk azokat a kormanyzati funkciokat, melyre
feloszthatjuk a 621. Konyha koltséghelyen elszamolt koltségeket.

A szdzalékos arany minden étkeztetett csoportnal a kovetkezdk szerint kertil
kiszamitasra:

A kiszamitas sorén az étkeztetett csoport (pl. Ovodas) téritési dijabol kell kiindulni

Az ebéd téritési dijat 100 %-nak kell venni.

A tizorai és az uzsonna szamitott adagszamat ugy kell megallapitani, hogy a téritési
dij Osszegét (tizorai és/vagy uzsonna) el kell osztani az Gsszes téritési dij dsszegével
és a kijott szazalékot kell megszorozni a tényleges adagszammal. Igy kapjuk meg a
tizérai €s uzsonna szamitott adagszamat.

Ezutan meghatarozzuk a szamitott adagszam ardnyaban az egy kormanyzati
funkciora jutd %-os értéket.

% = a kormanyzati funkciora szamitott adagszam/ az dsszes (szamitott) adagszam *
100.

Az igy kapott % - os értéket szorozzuk a 621. Konyha &sszes koltségével.
A 621. Konyha koltségeinek felosztasa az alabbi kormanyzati funkciokra torténik:
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi, gazdasagi, tizemeltetési egyéb
szolgaltatas, (vendégétkeztetés)
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
104035 Gyermekétkeztetés bolesddében, fogyatékosok nappali intézményében

104037 Sziinidei étkeztetés
107051 Szocialis étkeztetés

A kiilsé szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét
tényleges teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

6.2. Egészségiigyi egységek kiaddsai

Itt kell elszdmolni a Naplemente Iddsek Otthondban foglalkoztatott alkalmazottak
Osszes személyl juttatdsait azok jarulékaival egyiitt, a szakmai anyagokat, mas
rendeltetésii (tisztitd, takaritd stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek,
berendezések karbantartasi kiadasait, az igénybe vett kiilsé szolgaltatasokat, tovabba
a sajat kisegité részlegek 4ltal nyujtott szolgéltatasok (karbantartds, kazanhdaz,
gépjarmi igénybevétel) felosztas utjan kapott kiadasait (koltségeit).

A 631. Egészségligyi egységek kiadasai koltségeinek felosztasa:az ide felosztott
koltséget tovabb osztjuk a demens és nem demens betegek gondozasi napjainak %-os
aranyaban.

A koltségeket negyedévente osztjuk fel, melyért a Pénziigyi irodavezetd felelds.
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A koltségfelosztashoz a fokonyvi konyvelést végzd pénziigyi ligyintézok
kdzremikodnek.

7. A bevételek felosztasanak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével Gsszefiiggésben, vagy arra
tekintettel barmely jogcimen és barmely formdban megszerzett vagyoni érték.

Az eredményszemléleti bevételeket a kivetkezd bontdsban kell nyilvantartani

— eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii
bevételei,

— egyéb mikodési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei,

— felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei.

Az eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettdé eredményszemléletli bevételei
kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgéltatdsok ellenértéke és
B405. Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon
kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

Az egyéb mukddési célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B16. Egyéb mikddési célu tamogatasok bevételei
allamhaztartdson beliilrél és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkodzok
rovatokhoz kapcsolodoan  vezetett nyilvantartdsi szamldkon kovetelésként
nyilvantartott dsszegeket.

A felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléleti bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok
bevételei allamhaztartason beliilrél és B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett
pénzeszkdzok rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon
kovetelésként nyilvantartott 5sszegeket.

Az eredményszemléletii bevételek felosztasara sordn a szervezeti egységekre
elszamolt &sszes kiadasnak az egy szervezeti egységére jutd kiadas %-os értékének
aranyaban szamoljuk el.

8. Az utékalkulicié alapjat képezé bizonylatok

Az Onkoltségszamitas sordn — kivéve a 6. szamlaosztalyban elszamolt tételeket — az
utokalkulaciot alkalmazzuk.

Utokalkulacid bizonylatai:
- afokonyvi konyvelésbol az adott szerzoédéshez kapesolddo bevételek
lekérdezése
- szamla mdsolatok, teljesitésigazolas masolatok.
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8.1. A kalkulacids egységekre kozvetleniil elszamolhaté bérkoltségrol, személyi
jellegii egyéb Kkifizetésekrdl és a bérjarulékokrol a lezart koltségvetési beszamold
adatai alapjan feladast kell késziteni

Felelos: fokonyvi konyvelést végzo pénziigyi ligyintézok,

Hatéridd: targyévet kdvetd év marcius 31.

8.2. A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhato anyagkoltségekroél a lezart
koltségvetési beszamold adatai alapjan feladast kell késziteni

Felelds: fokonyvi konyvelést végzo pénziigyi- szamviteli ligyintézok,
készletek analitikus nyilvantartasat vezetd pénziigyi ligyintézo,

Hatarido: targyévet kovetd év marcius 31.

8.3. Az igénybe vett szolgaltatasok 6sszegérol, az értékesokkenési leiras 6sszegérol a
lezart koltségvetési beszamold adatai alapjan feladast kell késziteni.
Felelds: fokonyvi konyvelést végzo pénziigyi tigyintézok,

Hatarido: targyévet kdvetd év marcius 31.
8.4. A koltségek utalvanyozdsdnak, elszamoldsdnak bizonylati rendje

Az Szt. elbirdsai szerint minden gazdasagi miuveletrol, eseményrdl, amely az
eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbodl kovetkezben az Onkoltségszamitdssal kapesolatos
nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki €s tartalmi elemei a kovetkezok:

- abizonylat megnevezése, sorszama,

- abizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,

- a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelolése,

- az utalvanyozo €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

- akeszletmozgasok bizonylatait az atvevo alairasa,

- abizonylat kidllitadsanak idépontja,

- meghatarozott esetekben annak az iddszaknak a megjeldlése, amelyre a
bizonylat adatai vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasagi muvelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta véltozasok mennyiségi-, mindségi- €s értékadatai.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamatdban az Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kényvelésének
alapbizonylataival.

Az eszkoz elbéllitdssal, tevékenységgel, szolgaltatassal osszefiiggd alapvetd
bizonylatok a kovetkezok:

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
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— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegii raforditasok bizonylata,
— értékcsokkenési leiras bizonylatai,

— egyéb koltségek bizonylatai,

9. Az onkoltségszamitasért felelos személyek

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld
adatokkal egyeztetni kell.

Az Onkoltség szamitasi séma alapjan torténd onkoltségszamitas elkészitéséért és az
adatok egyeztetéséért a pénziigyi ligyintézok adatszolgéltatasa alapjan a Pénziigyi
Irodavezet6 felelds.

A kalkulacios séma alapjan kiszamitott nkoltséget a polgarmester, jegyz0 hagyja

jova.
I11.
ZARO RENDELKEZESEK
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

2021. december 15. napjan
1ép hatalyba.

A szabalyzatot mddositani kell

—olyan jogszabalyi eldirds valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eloirasait, valamint

—ha az Onkormanyzat, intézmények sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan
indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Elek, 2021. december 13.
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A helyiségek bérbeadasa kalkulicios sémaja

1. sz. melléklet

Kalkuliacios egység megnevezése: helyiségek bérbeadasa

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdisok

— alapilletmények

— illetménypoétlékok

— egyéb személyi jellegti kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdsok kozterhei

— szocialis hozzajaruldsi ado

— munkaltatot terheld személyi jovedelemado

— egyeb addjellegl kifizetések

3. | Kozvetleniil elszdmolhato anyag kéliség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartdsi anyag

— egyeb anyag

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fités (gédz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgdltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

5. | Kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leirds

Felosztott dltaldnos koltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen énkoltség
(1+2+3+4+5+6).

8. |1 m’-re jutd dnkoltség (7/6sszes m?)

9. |éves munkanapok * 8 ora (lizemido)

10. |1 m?/ 6réra jutd koltség (Ft/ m*/6ra) = 1 m*-re jutd koltség /
¢vi 0sszes Oraszam

11. | Virhato inflacios rataval korrigdlt énkoltség ( 10*inf.rdta):
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Egyéb szolgaltatasok kalkuldcios sémaija

2. sz. melléklet

Az 6nkoltséget az alabbi kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

Kalkulaciés egység megnevezése: fénymasolas

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdasok

— alapilletmények

— illetménypdtlékok

— egyéb személyi jellegli kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok kizterhei

— szocialis hozzdjaruléasi ado

— munkaltatét terheld személyi jovedelemado

— egyéb adojellegli kifizetések

3. | Kozvetleniil elszdmolhato anyag koltség

— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartdsi anyag

— egyeb anyag

4. | Kizvetleniil elszdamolhato igénybevett szolgdltatdsok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— flités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgéltatds

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

5. | Kozvetleniil elszamolhato értékesiokkenési leirds

6. | Felosztott dltaldnos koltség

7. | Osszes kalkuldcios séma szerinti kozvetlen onkéltség
(1+24+3+4+5+6):

8. |fénymasolt darabszam a fénymasolé memdridja alapjan

1 fénymasolt példany 6nkoltsége (7/8)

10. | Virhaté infldcios rdtdval korrigdlt onkoltség ( 9*inf.rdta):
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3. sz. melléklet
A Gondoziasi dij kalkulacios sémaja

Kalkulacios egység megnevezése: gondozasi dij 1 nap /1 hénap

Koltségek megnevezése Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatdsok

— Foglalkoztatottak személyi juttatisai

— Kiilsé személyi juttatdsok

2. | Kézvetleniil elszamolhato személyi juttatasok kézterhei

— Munkaaddkat terhel6 jarulékok és szocialis
hozzajarulasi ado

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— Készletbeszerzés

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok értéke

— Kommunikdcios szolgéltatdsok

— Szolgaltatasi kiadasok

— Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok

— Kiilonféle befizetések ¢s egyéb dologi kiadasok

5. | Osszes kalkuldcids séma szerinti kozvetlen onkiltség
=(1+2+3+4):

Gondozasi napok tervezett szdma

7. | Ellatottak tervezett atlagos 1étszama

Egy gondozasi napra esé mikodési kiadés
=(5/6)

9. | Allami tamogatas Gsszesen, Ft

10. | Egy ellatottra juté mikodési kiadas, Ft
=(5/7)

11. | Egy ellatottra jut6 allami tAmogatas
=(97)

12. | Egy ellatottra jutd, allami tdm.-sal csokk.miik kiadds
=(10-11)

13. | Onkéltség napi sszege (téritési dijndl figyelembe vehetd)
=(12 / 365 nap)
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4. sz. melléklet

Koézmunkaprogram novénytermelés kalkuldcios sémaja

Kalkulécios egység megnevezése:

Koltségek megnevezése

Osszesen Ft

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatisok

— alapilletmények, illetménypdtlékok

— egyéb személyi jellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdsok kiozterhei

— szocidalis hozzajarulasi add

— egyéb addjellegli kifizetések

Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— vetdmag €s szaporito anyag

— miitragya és szerves tragya

— novény és gyomirtd szer

— egyéb felmeriilt anyag koltség

Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdsok ériéke

— vilagitas (villamos energia)

— fiités (gaz, tavho, stb.)

viz, szennyviz

I

karbantarto tizem koltségei

Ontozoérendszer koltségei

— gépjarmu lizemeltetés koltségei

szaritasi koltségek

— egyeb koltségek ( pl. bérleti dijak, biztositasi dijak, stb)

Kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leirds

— épliletek, épitmények

— lltetvények

— gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Felosztott, kozvetleniil el nem szamolhato dltalinos kiltség

Osszes kalkuldciés séma szerinti kézvetlen onkoltség
(1+2+3+4+5+6)

le: Novénytermelés kiresemény miatt elszimolt dsszege

Kozvetlen kiltségek dsszesen: (7-8)

10.

le: melléktermék (szalma, kukorica-, napraforgo szar, stb)

11.

kalkuldcios egység mennyisége ( 1 hektdar, 1 mazsa, 1 kg, stb.)

12,

kalkuldcios egységre juto énkoltség (9-10/11)
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5. sz. melléklet

Koézmunkaprogramban eléallitott termékek kalkulicios sémdja

Az egyes kalkulacios egységek oOnkoltségét az alabbi kalkulacidos séma szerinti

részletezésben kell kiszdmitani:

Kalkulicios egység megnevezése:

Kaltségek megnevezése

Osszesen Ft

1. | Kogvetleniil elszamolhato személyi juttatiasok

— alapilletmények

— illetménypotlékok

— egyéb személyi jellegii kifizetések

2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatisok kozterhei

— szocialis hozzajarulasi ado

— munkaltatot terheld személyi jovedelemado

— egyeb adojellegii kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato anyag koltség

— szakmai anyagok,

— takaritd-, tisztitoszer

— karbantartési anyag

— egyéb anyag

4. | Kogvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatasok értéke

— vilagitas (villamos energia)

— fltés (géz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartasi koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

— telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitasi, rakodasi koltség

5. | Kozvetleniil elszamolhato értékcesiokkenési leirds

Felosztott daltaldnos koltség

7. | Osszes kalkuldcids séma szerinti kizvetlen onkiltség
(1+2+3+4+5+6):

8. | kalkuldcids egység mennyisége

9. | kalkuldcios egységre juto énkiltség (7/5)
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6. sz. melléklet

onkormanyzat
Kaszalas onkoltségének kalkuliciés sémaja
Megnevezés fiikasza, szegélynyiro

Kozvetleniil elszamolhaté személyi jutta-
tas
- alapilletmény

.............. veeeen...alapilletmény 6sszege Ft/ho
........................ alapilletmény Ft/ora

Kozvetleniil elszamolhatd jarulékok

..................... jarulék 6sszege oOrara vetitve

Kozvetlen anyagkoltség

...................... anyagkoltség Ft/ora

- lizemanyag | e Ft/6ra
7« 1 S Ft/6ra
Szolgaltatasi kiilon koltség | Ft/ora
- latbanfmrtagiodly 09000 | sy neaeetisssieein Ft/ora

vetitési alap

Onkoltség
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7. szamu melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgiltatashoz kapcsolédd
Koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtdja:

Kért kiizérdekii adat tartalmas ..o .ocvavomimanvms oo ismmmne sesssinss ssovs swsses
SZAMIAZAST CIM: ..ot

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti eléallitdsat, csoportositasat végzo
személy(ek) :

Koltségtérités 0sszege:

1.) Az adatok masolésara forditott munkaora: ......... ora

2.} Egyéréraestilletmény: = = = 3 00 s Ft

3.) Megtéritendd illetmény dsszege: .. Ft

4.) Munkaadoét terheld jarulékok (3. pontutan) .l Ft

5.) Osszesen (3+4+5) .. Ft

6.) Masolt oldalak szdma: db
7.) Oldalanként fizetend6 6sszeg: ... Ft/oldal
8.) Masolasért fizetendd 6sszeg: . Ft

9.) Koltségtérités dsszesen (6+9): ... Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.............................. o . Ao A AR

........... alalras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
............................... B e SR IO

.............. a; lalras

(Amennyiben t6bb, kiillonbozé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
masolasat, ugy az elszamold ivet személyenként kell elkésziteni.)
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Bolesodei téritési dij kalkulacios sémaija

Gondozasi téritési dij:

8. szamu melléklet

Osszes | Feladat Kiilsnboz | Ellatotti | Ellatott | Onkoltsé | Megéllapitot
Koltség | finansziroz | et létszam | napok | g t intézményi
as szdma téritési dij
Bolesdde
Szamitott 6nkoltség: ..o
Bér + jarulékok: ..........oooeiennan
Dologi kiadasok:
(1) e R —— 5 /SR, '/ N— Wap=ovomsrivinssvon Ft/fé/nap
Kalénbézet: .......... Ft/.......... 6/ e nap=.......... Ft/f6/nap az onkoltség
A kerekités szabalyait figyelembe véve: .................. Ft/fo/nap
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9. sz. melléklet
A Szocidlis étkeztetés kalkulacios sémaja

Kalkulacios egység megnevezése: gondozasi dij 1 nap /1 hénap

Koltségek megnevezése Osszesen Ft

1. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatdsok

— Foglalkoztatottak személyi juttatasai

— Kiilsé személyi juttatasok

2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok kizterhei

— Munkaadokat terhel6 jarulékok és szociélis
hozzajarulasi ado

3. | Kézvetleniil elszamolhaté anyag kiltség

— Készletbeszerzés

4. | Kozvetleniil elszamolhato igénybevett szolgdltatdasok értéke

— Kommunikacids szolgaltatasok

— Szolgaltatasi kiadasok

— Kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok

— Kiilonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok

5. | Osszes kalkuldcios séma szerinti kozvetlen onkiltség
=(1+2+3+4).

Allami tamogatas

7. | Sajét bevétel

Tamogatassal nem fedezett kiadasok 6sszesen
=(5-6)

9. |Elelmezési napok szama

10. | Ellatottak atlagos létszama (osztoszam: ....)
=(10/oszt6szam)

11. | Egy ellatottra juté miikddési kiadas, Ft:
=(5/10)

12. | Egy ellatottra juté tamogatassal nem fedezett kiadasok:
=(8/10)

13. | Egy élelmezési napra esé miikddési kiadasok:
=(5/9)

14. | Egy élelmezési napra es6 tdmogatassal nem fedezett
kiadasok:
=(8/9)
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16.

Gépjarmii onkoltség szamitas

Kalkulacios sémaja

Gépjarmii tipusa:

Gépjarmii rendszama:

Megnevezés

. Gépkocsivezetd személyi juttatasa
. Egyéb személyi juttatasok

. Munkaadét terheld jarulékok

. Személyi jellegii koltségek

. Kotelezo feleldsségbiztositas

. Casco

. Javitasi és karbantartasi koltségek
. Tisztitdszerek, tisztitasi koltségek
. Fenntartasi koltségek

10.
L1,
12.
13.
14.
15.

Uzemanyagar
Uzemanyag norma

Eves futasteljesitmény

Uzemeltetési koltségek (10x11x12/100)

Ertékesokkenés

Mennyiség

Osszes koltség éves szinten (4+9+13+14)

Egy futott kilométerre esé 6nkdoltség (15/12)
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10. sz. melléklet

Menny.egys
ég
Ft/év
Ft/év
Ft/év
Ft/év
Ft/év
Ft/év
Ft/év
Ft/év
Ft/év
Ft/liter
liter/100km
km/év
Ft/év
Ft/év
Ft
Ft



